Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 29. 1
174. Statuta Osnovne Skole Gracani, Gracani 4a, Skolski odbor Osnovne Skole Gracani na sjednici odrzanoj
8. ozujka 2018. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj §koli Gra¢ani (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:
- utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika,
- utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika i radnika,
- utvrduje radno vrijeme,
- utvrduju pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika  ponaSanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja,
- utvrduje nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.
Ovaj pravilnik se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 4.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike.
Ovaj Pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u hodnicima Skole.

Il. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremena Skole,
te vikendom uz prethodnu suglasnost ravnateljice.

Clanak 6.
U svrhu sigurnosti u¢enika, radnika i ostalih osoba nazoénih u Skoli postavljen je video nadzor kojim se
kontrolira prostor u Skoli (predvorje i hodnici) 1 oko Skole.

Clanak 7.
U prostoru Skole (unutarnji i vanjski dio) zabranjeno je:
- pusenje,
- noSenje oruZzja,
- pisanje po zidovima 1 inventaru $kole,



- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakac¢ih guma i sl.,

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u edukacijske svrhe i
uz nazoc¢nost odgojno obrazovnih djelatnika Skole.

Clanak 8.

Radnici i udenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Roditeljima i skrbnicima u¢enika Skole i djece koji kao vanjski korisnici dolaze u Skolu na razne
aktivnosti, zabranjeno je ulaziti u sportske dvorane i svla¢ionice, osim u slu¢ajevima odrZavanja utakmice ili
natjecanja.

Isti mogu dovoditi i odvoditi djecu iz Skole, te se tom prilikom mogu slobodni kretati iskljuéivo
privremeno i kratko u predvorju $kole, ne zadrzavajuéi se u Skoli tijekom trajanja aktivnosti.

Ucenik samostalno odlazi u svoj razred.

Roditelji dolaze u Skolu na informacije, roditeljske sastanke te na dogovorene susrete s
ravnateljicom 1 uciteljem Skole.

Clanak 9.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
-obrazovnog rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije deset minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 10.

Ucenik je duzan:

- postivati Pravilnik o kuénom redu

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

- pohadati obvezni dio programa i druge oblike odgojno-obrazovnog rada

- Cuvati udZbenike te druga obrazovna i nastavna sredstva

- odrzavati ¢istima iurednima prostore Skole,

- ucenici su obvezni voditi brigu o osobnoj higijeni te dolaziti u Skolu &isti, uredno i pristojno
odjeveni §to iskljucuje izazovno odijevanje 1 dekoltirane majice i sl., bez Sminke 1 pirsinga, te im je
dopusteno nositi kratke hlace u visini koljena, a nisu dopustene prekratke suknje kao niti prozirna,
provokativna odjeca 1 odje¢a naglasenog dekoltea, te ¢e u slucaju neprimjerenog odijevanja
razrednik odmah o tome obavijestiti roditelje ili skrbnike

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu,

- mirno uéi u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad.

Ucenicima je zabranjeno:

- nositi veée iznose novca, skupocjene osobne stvari, kao §to je nakit, mobiteli uredaji, smartphone i sl.
(jer u protivnom Skola nije odgovorna za nestanak ili gubitak istih niti je duzna poduzimati daljnje
radnje glede pronalaska istih)

- penjanje po prozorima, ormarima, policama, stolovima, radijatorima, penjanje po drvecu,
uni$tavanje zelenih povrsina, Saranje po zidovima i klupama

- zlostavljanje ucenika, ucitelja i drugih radnika (fizicko, psihicko 1 socijalno)



fizicko obraCunavanje

koriStenje mobilnih uredaja u Skoli

vrijedanje, psovanje, omalovazavanje ucenika, ucitelja i drugih radnika

snimanje i fotografiranje bilo kakvim uredajima

vjesanje po pregradama od prozora i vrata

ulaziti u skolu na koturaljkama, skateboardima, romobilima, hoverboardima i sl.

za vrijeme boravka u $koli nositi kape, Silterice i slicne modne dodatke koji se nose na glavi.

» Ukoliko se krSe navedene zabrane, uéenici podlijezu izricanju pedagoSke mjere.
Clanak 11.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika, a prema potrebi i

predmetnog ucitelja.

U kabinet ucenici trebaju uéi zajedno s uciteljem.
U informati¢kom kabinetu, ucenici se moraju ponaSati odgovorno i pristojno, sukladno uputama

predmetnog ucitelja. Pristup internetu je dopusten samo uz odobrenje i prisutnost ucitelja.

U 8kolsku sportsku dvoranu i garderobu ucenici ulaze isklju€ivo u nazocnosti ucitelja koji vodi brigu

o urednosti garderobe. Bez propisane sportske opreme nije dopusteno vjezbati u sportskoj dvorani.

Clanak 12.

Vanjski korisnici koji temeljem Ugovora o zakupu (u daljnjem tekstu: Zakupnici) koriste Skolski prostor
duzni su:

postivati Pravilnik o kuénom redu

postivati vremenski aspekt koristenja termina sukladno Ugovoru o zakupu

u sportske dvorane i1 u€ionice ne unositi jelo i pice

brinuti o sportskoj opremi i istu nakon koriStenja vratiti na za to predvideno mjesto

izbjegavati boravak u sportskog dvorani ili u€ionici bez trenera ili predavaca

tijekom boravka u Skolskom prostoru ne ostavljati vrijedne stvari u istom (novc¢anike, mobitele, nakit
itd.), jer Skola ne¢e odgovarati za nestanak istih

ne Ciniti Stetu bilo koje vrste.

Ukoliko se Zakupnici ne pridrzavaju navedenih obaveza, Skola ima moguénost jednostranog raskida
Ugovora o zakupu.

Clanak 13.
Ucenici ulaze u Skolu na glavni ulaz. Isto vrijedi i za dolazak na izbornu nastavu.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u uc¢ionicu 1 ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kaSnjenje u€enika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 14.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.

Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Ucenik kojega je
ucitelj prozvao, duzan je ustati

Clanak 15.
Na nastavi ucenik ne smije koristiti prijenosno racunalo, MP3, MP4 i druge sli¢ne uredaje u

protivnom ¢e se isti privremeno oduzeti i vratiti roditelju ili skrbniku ucenika.



Za vrijeme boravka u Skoli zabranjeno je fotografiranje i snimanje sebe i drugih uéenika i
zaposlenika Skole, osim ako to nije u svrhu odgojno-obrazovne djelatnosti $kole ili ako je ravnatelj dao
dopustenje.

Takoder nije dopusteno fotografiranje ocjena u imeniku, ispita i ostalih radnih materijala. Svako
neovlasteno fotografiranje i snimanje predstavlja teze krSenje ovog Pravilnika.

Ucenik moze koristiti uredaje kojima je mogué pristup mreznom povezivanju i mreznim
komunikacijama tijekom odgojno-obrazovnog rada samo uz odobrenje odgojno-obrazovnog zaposlenika.

U slucaju prekrsaja, ucitelj ima pravo oduzeti u¢eniku tehnicko pomagalo i pohraniti ga kod sebe, u
tajnistvo ili kod ravnatelja Skole. Uredaj moze preuzeti iskljudivo udenikov roditelj ili staratel;.

Clanak 16.
Ucenici imaju pravo na velike odmore i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmori traju pet
minuta, a veliki odmori 10 minuta.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu.

Clanak 17.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
- dolaze 10 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uoéenim
nepravilnostima ili oS$te¢enjima izvje$¢uju dezurnog ucitelja,
- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva
I pomagala,
- izvjeSéuju dezurnog ucitelja o nenazocnosti predmetnog ucitelja na nastavi,
- prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,
- izvjeSéuju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo,
- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolaca 1 ostaloga inventara te o
uocenim oStecenjima izvjeScuju dezurnog ucitelja ili tajnika.

Clanak 18.
Redare iz ¢lanka 15.ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 19.
Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici uz nazoc¢nost jednog od dezurnih ucitelja.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrsenog objeda uéenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuce mjesto.

1. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomo¢ drugim u&enicima Skole,
- trebaju dati primjeren savjet drugim uéenicima u skladu s njihovim interesima,
- duzni su omoguditi drugim uc¢enicima da iznose svoje misljenje,
- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave,



- mogu predlagati osnivanje uc¢enickih udruga,

- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost,

- mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih, $portskih i drugih
sadrzaja.

Clanak 21.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fiziCkim obra¢unom, uvrjedama, $irenjem
neistina i sl.
U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni obratiti se predmetnom ucitelju, razredniku, psihologu
ili ravnateljici Skole.

IV. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 22.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole.
Ucenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 23.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 24.

Ucenicima nije dopusteno bez dozvole ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika, racunovodstva i
strucne sluzbe. Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u prostoru za individualne
razgovore.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik najprije treba
pokucati, a zatim tiho uci i priopéiti ucitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je dosao, moze obaviti uz
odobrenje ucitelja.

Clanak 25.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uc¢eniku da izade iz ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Ugiteljima i radnicima Skole zabranjeno je:

- dolaziti u Skolu u alkoholiziranom stanju

- neprimjereno ponasanje (vrijedanje, psovanje, omalovazavanje ucenika 1 odraslih osoba)
- puSenje u prostoru skole i oko skole.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 26.
Radno vrijeme Skole je od 07:00 do 22:00 sati.
U skoli je organizirana jednosmjenska nastava.

Vikendom uz prethodnu suglasnost ravnateljice.
Za vrijeme drzavnih blagdana Skola je u pravilu zatvorena.

Clanak 27.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.



Clanak 28.
Roditelji mogu razgovarati s uditeljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitel;.

Clanak 29.
Raspored radnog vremena ravnatelja, voditelja racunovodstva i tajnika u svezi s prijemom stranaka
obvezno se isti¢e na ulaznim vratima ureda.

Clanak 30.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo uz
odobrenje ravnatelja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 31.
Radnici Skole u suradnji s ucenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 32.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju uditelji i pomoéno-tehni¢ko osoblje, a prema potrebi i
mogucénostima i zastitar.
Raspored i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj, a raspored dezurstva pomocéno-tehnickog
osoblja, tajnik skole.
Raspored dezurstava objavljuje se na svih katovima i dijelovima Skole gdje se vrsi dezurstvo.

Clanak 33.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 34.

Glavni deZurni ucitelj ima naroc€ito ove duznosti 1 prava:

- obavezno obavljati dezurstvo od prvog do posljednjeg sata

- pozivati 1 nadzirati ulazak u€enika na pocetku nastave

- provjeriti prisutnost ostalih dezurnih ucitelja
u slucaju odsustva ravnatelja, tajnika i stru¢nih suradnika, ako dode do potrebe za lije¢nickom
intervencijom, organizirati pruzanje prve pomo¢i, traziti hitnu pomo¢ 1 obavjeStavati roditelje
ucenika
voditi zabiljeSke u Dnevnik dezurstva
obavljati druge duznosti u skladu s odlukom ravnatelja

Clanak 35.
Dezurni vodi knjigu dezurstva.
U knjigu deZurstva upisuju se podatci koje odredi ravnatelj.



Clanak 36.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca,
hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 37.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti ili
boje koze, spola, jezika, vjere, politiCkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.

U Skoli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi. Svatko tko kod drugih uoéi postupanje
suprotno navedenom, treba svoje saznanje priopc€iti puckom pravobranitelju.

Clanak 38.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane iz stavka 1.
ovoga Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog €injenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti najblizoj
policijskoj postaji.

VIil. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 39.
Radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema naéelu
dobroga gospodara.

Clanak 40.
Radnici i udenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici
1 u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 41.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.

Clanak 42.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiZnici pravodobno neoStecene vratiti.

Clanak 43.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici 1 ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga &lanka tijekom njihova boravka u
Skolskom prostoru.



Clanak 44.
Radnici, ucenici 1 druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na imovini Skole prema Zakonu o

obveznim odnosima.

Clanak 45.

U prostoru Skole zabranjeno je:

promicanje i prodaja bilo kakvih proizvoda

pusenje

noSenje oruzja i predmeta koji mogu dovesti do samoozljedivanja ili ozljedivanja drugih - pisanje po
zidovima i inventaru Skole

otvaranje staklenih vrata u u¢ionicama i ostalim prostorima u Skoli bez nazoénosti uéitelja -
otvaranje protupozarnih vrata

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sli¢no

unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava - unosenje sredstava, opreme i uredaja koji
mogu izazvati pozar i eksploziju

igranje igara na srecu i kockanje

unos$enje tiskovina neprimjerenog sadrzaja

rolanje

trcanje

koriStenje mobilnih uredaja za vrijeme nastave

rabiti tehniku, za vrijeme odmora 1 bez prisutnosti ucitelja, koja se nalazi u ucionicama (laptopi,
projektori, klima, zastori)

zvakanje zvakacih guma te konzumiranje hrane i pi¢a za vrijeme sata

polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih slavina za vodu

razbacivanje osobnih i tudih stvari po hodniku

koriStenje interneta bez nadzora ucitelja - uporaba mobitela pod satom

ometanje odgojno-obrazovnoga rada predmetima koje nije odobrio odgojno-obrazovni zaposlenik
namjerno uniStavanje Skolske imovine 1 imovine drugih ucenika i zaposlenika

Clanak 46.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu radne

obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krSi unutarnji red, deZurni radnik, ucitelj ili ravnateljica

udaljit ¢e iz prostora Skole.

Clanak 47.
U pratnji razrednika i drugih odgojno-obrazovnih zaposlenika ucenici odlaze na predvidene Skolske

aktivnosti utvrdene Godi$njim planom i programom i Kurikul(om).

VIIIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu Osnovne $kole Gracani

KLASA: 003-05/15-01/01, URBROJ: 251-150-15-01 od 2. veljace 2015. godine i Odluka o izmjenama
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Pravilnika o kuénom redu Osnovne Skole Gradani KLASA: 003-05/17-01/02, URBROQJ: 251-150-17-01 od
8. svibnja 2017. godine.

Clanak 49.
Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku po kojem je donesen.

Clanak 50. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmoga) dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Skole.

Uciteljsko vijece usvojilo je Pravilnik o kuénom redu na sjednici odrzanoj 13. veljace 2018. godine, Vijece
roditelja razmatralo je Pravilnik o ku¢nom redu 27. veljace 2018. Godine, a Vijec¢e ucenika razmatralo je
Pravilnik o kucnom redu 22. veljace 2018. godine.

KLASA:003-05/18-01/01
URBROJ:251-150-18-01
U Zagrebu, 8. ozujka 2018.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Drazena Raguz Simurina, prof.

RAVNATELJICA:

Natasa Gjuran,prof.

Ovaj Pravilnik donio je Skolski odbor Osnovne $kole Gradani na sjednici odrzanoj dana 8. ozujka 2018.
godine, objavljen na oglasnoj ploc¢i 8. ozujka 2018. godine i stupio na snagu i primjenjuje se od 16. ozujka
2018. godine.



